
Diş polikliniği açmak için 

neler gerekir?

E-Kitap



E-kitap Hakkında

Giriş
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Farklı türdeki sağlık muayenehanelerinin, kendi açılış prosedürleri ve 
belge gereksinimleri bulunmaktadır. Ağız ve Diş Sağlığı Hizmeti 
Sunulan Özel Sağlık Kuruluşları Hakkında Yönetmelik'e göre, A tipi 
poliklinik, en az iki diş hekimi tarafından işletilebilen bir sağlık 
kuruluşudur. 



Ayrıca, A tipi Ağız ve Diş Sağlığı Merkezi'nin açılması için diş hekimi 
veya diş hekimi ve tabip ortaklığına sahip tüzel kişilikler gereklidir, 
hatta en az %51 hissesi diş hekimi ve tabip ortaklığına ait olmalıdır.



Biz, diş hekimlerimize destek olmak amacıyla, diş polikliniği açmak 
için gerekli olan bilgileri bir araya getirdik. Umarız bu bilgiler, diş 
hekimlerinin işlerini daha etkili bir şekilde yönetmelerine yardımcı 
olur. 



Keyifli okumalar dileriz.



Poliklinik açılışı için ilk adım olarak düzenlemeniz gereken dilekçe, 
aşağıdaki unsurları içermelidir�

�� Hasta Branşı Belirleme�
� Hangi branşta hizmet verileceğini açıkça belirtmek�
� Muayenehanenin tam adresini detaylı bir şekilde yazmak�

�� Muayenehane Bilgileri�
� Başka bir yerde muayenehanenin olup olmadığını belirtmek�
� Eğer varsa, kamuya ait bir kurumda çalışılıp çalışılmadığını 

(varsa Part-Time Belgesi eklemek)�
� Tarih, isim, soyadı, branşı, diploma numarası, imza, adres ve 

telefon bilgilerini içermek�
�� Nüfus Cüzdanı Örneği�

� 6 aydan eski olmayan, muhtarlıkça onaylanmış nüfus 
cüzdanının aslını eklemek�

�� Yabancı Uyruklu Çalışanlar İçin Ek Belgeler�
� Yabancı uyruklu çalışanlar için Emniyet Müdürlüğü Yabancılar 

Şubesinden alınmış, süreyi belirten çalışma izin belgesini 
sunmak�

�� İlçe Bazında Çalışma İzinleri�
� Her ilçenin, çalışma izni süresi dolan kişileri belirleyip uyarmak 

amacıyla tarih sıralaması yaparak bir tablo oluşturması�
� Çalışma izin belgesini yenilemek üzere başvuruda 

bulunmalarını sağlamak.
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Toplanması Gereken Belgeler
1. Adım

Başvuru Dilekçesi



Diş hekimleri, mesleklerine başladıktan sonraki ilk ay 
içinde faaliyet gösterdikleri ildeki Diş Hekimleri Odası'na 
üyelik başvurusu yapmak zorundadır.

ODA ÜYELİĞİ FORMU

4 ADET VESİKALIK FOTOĞRAF

(6 aydan eski olmamalı)İKAMETGAH ÖRNEĞİ
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SERBEST SAĞLIK MENSUPLARI AFİŞİ

Lütfen tüm boşlukları doldurunuz. Fotoğrafın mühürlenmiş 
olması önemlidir. İmza, telefon numaraları, adres ve açılış 
tarihi gibi bilgiler eksiksiz bir şekilde yazılmalıdır. Resmi 
vazifesi bölümüne kesik çizgi yerine "YOKTUR" ifadesi 
yazılmalıdır. Eğer bir görev varsa ilgili yer doldurularak 
belirtilmelidir.

İHBARNAME

Lütfen tüm boşlukları uygun bir şekilde doldurunuz. Adres 
kısmına yerin adı ile birlikte net bir açık adres yazılmalıdır. 
İhbarı düzenleyen kişinin adı, imzası ve kurum mührü 
eksiksiz olmalıdır.

Belgeler
İl Sağlık Müdürlüğü'ne Sunulacak
2. Adım
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KİRA KONTRATI

Müracaatla ilgili dilekçe, ihbarname, kira kontratı, vergi 
levhası vb. evrakların tümü aynı bilgileri içermelidir. Kira 
kontratı, şahsın adına düzenlenmeli, kullanım amacı 
belirtilmeli (muayenehane, laboratuvar, poliklinik vb.), 
güncel yıla ait olmalı ve aslı veya noter tasdikli örneği 
sunulmalıdır.

VERGİ LEVHASI

Şahıs için vergi levhası, şahsın adıyla aynı müracaat 
adresini içermelidir.

SAĞLIK KABİNİ İÇİN GEREKLİ BELGELER, AÇILIŞ
DİLEKÇESİ

Sağlık kabinine başvuranlar, mesleklerini serbest olarak 
başka bir özel sağlık kuruluşunda icra etmediklerini 
bildiren belgeyi sunmalıdır. Askeri hekimler için, meslek 
kuruluşuna üye olamama hükmü içeren özel kanunlara tabi 
olmadıkları için bu belge zorunlu değildir.
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ORTAKLIK AÇILIŞINDA DİKKAT EDİLMESİ 
GEREKEN BELGELER

İMZA SİRKÜSÜ  

Her ortak (Ebe, Hemşire, Sağlık Memuru) için ayrı ayrı 
hazırlanan ve noter tasdikli olan imza sirküsü, açılış 
sürecinde sunulmalıdır.



MESUL MÜDÜR BEYAN DİLEKÇESİ 

Açılış sürecinde yer alan her ortak, mesul müdür olarak 
atanmışsa, bu durumu beyan eden bir dilekçeyi sunmalıdır.



ORTAKLIK SÖZLEŞMESİ  

Ortaklar arasındaki anlaşmayı düzenleyen sözleşme, noter 
tasdikli olarak hazırlanmalıdır. Bu belge, ortakların hak ve 
sorumluluklarını net bir şekilde ortaya koyar.



TİCARİ SİCİL GAZETESİ  

Ortaklıkla ilgili işlemler, ticaret siciline kaydedilmişse, ilgili 
sayfanın aslı veya noter tasdikli örneği açılış sürecinde 
sunulmalıdır.



Bu belgelerin eksiksiz ve düzenli bir şekilde hazırlanması, 
ortaklık açılış sürecinde sorunsuz ilerlemeyi sağlayacaktır.



Cihazlar
Diş Kliniğinde Bulundurulması Zorunlu Asgari Tıbbi

Tıbbi Malzeme Listesi
Bulundurulması Gereken Zorunlu
3. Adım
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� Ultrasonic scaler (en az 5 adet yedek uçla birlikte)

� Dijital Sensör Cihazı/ fosfor plak okuyucu/otomatik 
banyo cihazı/film banyo tankı (isteğe bağlı)

� Tedavi el aletleri (En az 5 set)

� Tedavi el aletleri (En az 5 set)

� Amalgamatör, (isteğe bağlı)

� Periapikal röntgen cihazı veya taşınabilir röntgen 
cihazı (isteğe bağlı)

� Otoklav

� Işınlı dolgu cihazı

� Mikromotor

� Anguldruva

� Aeratör başlığı

� Diş üniti



VERİLECEK HİZMET LİSTESİ

Genelgede yer alan kriterlere uygun olarak düzenlenmiş 
hizmetler listesi, sorumlu kişi tarafından imzalanmalıdır.



İLAÇ LİSTESİ

Belirtilen genelge doğrultusunda hazırlanan ilaç listesi, 
sorumlu kişi tarafından imzalanmalıdır.
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� Çekim aletleri

� Manşonlu tansiyon aleti (erişkin ve çocuk boy)

� Muayene seti (En az 10 set)

� Kapaklı küvet (En az 1 adet)

� Oksijen tüpü ve maskesi

� Acil Seti



BAŞVURULACAK YER

İlgili İlçe Sağlık Grup Başkanlıklarına başvuru yapmalısınız.



NASIL BAŞVURULMALI?

Polikliniği açacak kişi/kişilerin ilgili ilçe sağlık grup 
başkanlıklarına gidip şahsen başvuruda bulunmaları 
gerekmektedir.

Başvuru
4. Adım
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Muayene ve randevu ücretlerinizi online ödeme sistemi üzerinden 
ödeyerek, isterseniz taksitli, isterseniz tek çekim seçeneğiyle 
ertesi gün hesabınıza aktarılır. Bu sayede uzun vadelerle uğraşmak 
zorunda kalmazsınız.

Ödemelerinizi Tek Platformdan Kolayca Takip Edin Hasta ve 
danışanların ödemeleri artık karmaşık değil! 

Online Ödeme Sistemi ile Taksitli Ödeme Fırsatları Sunuyoruz! 

Online ödeme ile tüm kontrolleri tek bir platformdan kolayca 
gerçekleştirebilirsiniz. 



Ödeme bağlantısı aracılığıyla hasta ve danışanlarınız randevu öncesi 
veya sonrasında ödemelerini rahatlıkla yapabilir.



Tüm Bankaların Avantajlarından Yararlanın Pos cihazına ihtiyaç 
duymadan, hastalarınızın ve danışanlarınızın ödeme süreçlerini 
kolaylaştırarak, tüm bankaların avantajlarından yararlanabilirsiniz.

Doktorsitesi!
5. Adım
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