
Muayenehane açarken gereken 

belgeler neler?

E-Kitap



�� Muayenehanenin açılacağı adres, telefon numarası, çalışma saatleri 
ve branş bilgisini içeren bir dilekçe. Dilekçe, nüfus cüzdanı örneği ve 
ikametgah belgesi ile birlikte sunulmalıdır�

�� Muayenehane için hazırlanmış ve onaylanmış bir plan örneği. Bu plan 
örneği, muayenehanenin oda düzenlemesi ve kullanımını 
göstermelidir�

�� Muayenehane açacak doktorun diploması ve uzmanlık belgesi 
(varsa). Bu belgeler Müdürlük tarafından onaylanmış olmalıdır�

�� Muayenehanede kullanılacak asgari tıbbi malzeme ve ilaç listesi, 
Toplum Sağlığı Merkezi tarafından onaylanmış olmalıdır�

�� Binanın yapı kullanma izin belgesinin aslı veya onaylı sureti�
�� Binanın depreme dayanıklılık raporu (19.08.2008 tarihinden sonra 

inşa edilen binalar için gereklidir)�
�� Binanın yangına karşı alınmış tedbirlerini gösteren belge veya yangın 

güvenliği açısından gerekli belgeler�
�� Tıbbi atıkların bertarafı için belediye ile yapılan Tıbbi Atık sözleşmesi�
�� Tabip Odası kaydı�

��� Kira kontratı ve vergi levhası, her ikisi de doktorun kendi adına 
düzenlenmiş olmalıdır�

��� Toplum Sağlığı Merkezi tarafından tespit edilen mahal raporu, 
muayenehanenin fiziki şartları hakkında�

��� Acil müdahaleler için gerekli olan acil set�
��� Sağlık Bakanlığı tarafından yayınlanmış olan gereksinimler ve 

belgeler�
��� Muayenehanenin fiziki şartlarına uygun olarak kapı, rampa, asansör, 

özürlü tuvaleti ve merdivenler.

Başvuruda İstenilen belgeler



Dilekçe Detayları:


Nüfus Cüzdanı Örneği�

İkametgah Örneği�

Serbest Sağlık Mensupları Fişi�

Dilekçede, hangi branşta hastaların kabul edileceği, muayenehane 
adresi, başka bir muayenehane varsa bu bilgi, kamu kurumunda çalışılıp 
çalışılmadığı (çalışılıyorsa Part-Time Belgesi gerekebilir) gibi bilgileri 
içermelidir.


� Nüfus cüzdanı örneği en fazla 6 ay önce alınmış olmalıdır�
� Muhtarlığın onayladığı orijinal evrak gereklidir�
� Türk soylu yabancı uyruklu sağlık personeli için Bakanlığın belirttiği 

belgelerin noter tasdikli örnekleri�
� Yabancı uyruklu sağlık personeli için çalışma izin belgesi, Emniyet 

Müdürlüğü Yabancılar Şubesinden alınmalıdır.


� En fazla 6 ay önce alınmış bir ikametgah örneği gereklidir�
� Muhtarlığın onayladığı orijinal evrak gereklidir ve muayenehane 

açılacak il/ilçeye ait olmalıdır.


� Serbest sağlık mensupları fişi eksiksiz olarak doldurulmalıdır�
� Fotoğraf mühürlü olmalı, telefon, adres ve açılış tarihi gibi bilgiler 

içermelidir.



İhbarname�

Kira Kontratı�

Vergi Levhası�

� İhbarname, eksiksiz olarak doldurulmalıdır ve açık adresi 
içermelidir�

� İhbarı yapanın ismi, imzası ve kurum mührü gereklidir.


� Kira kontratı, muayenehane adresine uygun bir şekilde 
doldurulmalıdır�

� Kira kontratı, şahsın adına olmalı, amaç olarak 
"muayenehane" gibi belirli bir amaç göstermelidir�

� Kontrat, mevcut yıl içinde düzenlenmiş olmalıdır ve aslı 
veya noter tasdikli örneği gereklidir.


� Vergi levhası, şahıs adına düzenlenmiş olmalı ve başvuru 
adresiyle uyumlu olmalıdır.




Resmi Vazifesi Varsa�

Oda Kaydı (Hekim ve Diş Hekimleri için)�

Diploma Detayları�

Uzmanlık Belgesi (varsa)�

� Çalıştığı kurumun antetli evrakına, kurum amiri tarafından 
imzalanmış ve mühürlenmiş, part-time yasasına uygun bir 
belge gereklidir.


� Odaya kayıt belgesi, mesleği serbest olarak icra ettiğinizi 
onaylayan bir belgedir.


� Diplomanızın noter tasdikli fotokopisi değil, noter tasdikli 
orijinali gereklidir�

� Diplomanın arkasında Bakanlık onayı bulunmalıdır�
� Yurt dışından alınan diplomaların Sağlık Bakanlığı tarafından 

onaylanmış olması gerekir.


� Uzmanlık belgesinin noter tasdikli fotokopisi gereklidir�
� Uzmanlık sınavı sonrası alınan tutanak, uzmanlık belgesi 

yerine geçebilir.



Başvuru Yeri ve Şekli�

Unutmayın ki her 

ilçe veya ilde bu işlemler farklılık gösterebilir,

� Belgeleri, ilgili İlçe Sağlık Grup Başkanlıklarına şahsen teslim 

etmeniz gerekmektedir. Posta veya kargo ile yapılan başvurular 

kabul edilmez.



Bu belgeleri topladıktan sonra muayenehane açma başvurunuzu ilgili 

sağlık kurumlarına eksiksiz bir şekilde yapmalısınız.

bu nedenle yerel sağlık 

kuruluşlarına danışmanız önemlidir. Muayenehanenizi başarıyla açtıktan 

sonra randevu yönetimi için çeşitli online takvim uygulamalarından 

faydalanabilirsiniz. İşte muayenehane açma süreci hakkında detaylar.


